附件5  推免申请报名—学院使用手册 （2023年6月）

步骤一：登录教务系统（https://jw.jnu.edu.cn），使用门户的账号密码登录（建议使用谷歌浏览器、360极速浏览器）。
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步骤二：在搜索拦中搜索“推免报名管理”，点击搜索出来的菜单并进入
[image: ]
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步骤三：学院根据实际情况进行审核学生填写的材料信息、并且界面也会显示未提交的学生申请，便于学院提醒学生按时提交申请。审核过程中可操作审核通过（审核通过，下一步教务处确认）、审核不通过（流程终止）、退回（学生可再次填写）操作。
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[bookmark: _GoBack]步骤四：审核完材料后还需将学院推荐的学生填写标识，即是否学院推荐字段标注为是，同理为否的操作步骤也是如此，第一次确认时，不推荐可不进行设置。
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步骤五：根据实际情况打印对应的报表信息
[image: ]
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