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第一部分：录入课程
步骤一：登陆新教务系统，地址：http://jw.jnu.edu.cn ,建议使用浏览器为谷歌浏览器或

360 浏览器的极速模式

步骤二：登陆系统后再快速搜索拦中搜索培养方案管理，进入培养方案应用

步骤三：选择身份“院级——方案录入”，点击“新建”创建新培养方案

http://jw.jnu.edu.cn
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步骤四：选择模板“2022 级本科人才培养方案通用模板（内招）”或“2022 级本科人才培

养方案通用模板（外招）”，注意事项：

1. 模板里已添加好通识必修课，需要各专业根据实际情况设置通识必修课开课学期、删除

不必要的通识必修课；

2. 模板里已设置好通选课框架体系以及统一的修读类别学分要求。除统一学分要求以外，

专业可对学生另行提出修读类别的学分要求，但不可修改现有的框架体系，否则影响学生

毕业审核时的通选课归属类别！

步骤五：填写 2022 级计划招生专业方案的基本信息。其中，非必选字段“港澳台侨”是华

文学院用以区分留学生方案的，其他学院无需选择。
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步骤六：设置好方案基础信息后，点击保存即可在模板中课组添加方案课程

6-1.通识教育必修课：

（1）模板里已添加好通识必修课，需要各专业根据实际情况设置通识必修课开课学期、删

除不必要的通识必修课；

（2）大学英语中级 1、2 和大学英语高级 1、2 可以通过平台分组二选一实现，第二外语、

国际学院港澳台/留学生通识必修可参照设置。注意学分要求须设置准确，后续毕业审核根

据学分要求进行审核

6-2.通识教育选修课：

模板里已设置好通选课框架体系以及统一的修读类别学分要求。除统一学分要求以外，专业

可对学生另行提出修读类别的学分要求，但不可修改现有的框架体系，否则影响学生毕业

审核时的通选课归属类别！

步骤七：7-1.编辑知识群信息

7-2.添加课程



5

7-3.搜索课程编号或课程名称，并根据方案要求情况，设置课程的开课单位、必修/选修、考

核方式。如课程是必修课，还需设置开课学期；此处可以调整课程的理论学时和实践学时。

7-4.点击保存并关闭即可
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第二部分：劳动教育学时
录完所有课程后，点击设置了劳动教育学时的课程右下角的“编辑”：

在课程信息的“备注”字段注明：含劳动教育 XX 学时。
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第三部分：设置先修课
因先修课只能索引方案内的课程，需要在所有课程录完后再设置。

点击需要设置先修课的课程右下角的“编辑”：

在课程信息的“先修课程”字段选择先修课。
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第四部分：检查培养方案体系和学分要求
添加完所有课程后，可以回到主界面，检查知识群设置、学分要求情况是否准确。

在列表界面，点击“更多”可查看“必修学分情况”
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第五部分：导出打印
在列表界面，点击“更多”可以“打印”培养方案

第六部分：提交培养方案
核对无误后，在列表界面选中培养方案，然后点击“提交”


