附件1：                                 
本科教务管理人员信息登记表
学院（部）教科办名称：                                                                             总数：     人
	序号
	人事编号
	姓 名
	性别
	出生日期
	职 务
	岗位职责
	从事该岗位工作年限
	岗位

工作性质
	教务系统帐号
	联系方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	办公地点
	办公电话
	手机号码
	电子邮箱

	1
	
	
	
	
	主任
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	副主任
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	教务秘书
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1、“岗位工作”性质栏目填写内容为：纯本科教务管理、本科教务管理＋教学、本科教务管理＋教学＋科研或其他；
2、新上岗教务管理人员如未分配教务系统帐号，请填报《综合教务管理系统帐号使用登记表》（见：附件2）；
      3、确保以上所填信息真实无误。
学院(部)负责人签名：         （盖章）

                                                              年    月   日
